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RESOLUCAO N° 001/2020

Dispde sobre a implantacdo do protocolo interno
na Camara Municipal de Almirante Tamandaré
e da outras providéncias.

Excelentissimo Jodo Marcelo Bini, Presidente da Camara
Municipal de Almirante Tamandaré, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, e

RESOLVE

Artigo 1° Criar uma estrutura de protocolo interno na
Camara Municipal de Almirante Tamandaré, sob-
responsabilidade direta do Diretor Legislativo, por onde
tramitam os feitos a que se destinam, cabendo ao Técnico
Legislativo o recebimento e encaminhamento de todos e
quaisquer oficios e documentos protocolados na Camara,

§1° O protocolo interno devera ser utilizado para recebimento
de qualquer oficio ou documento protocolado na Camara por
qualquer cidaddo ou pessoa interessada em informagdes a
serem obtidas por componentes do legislativo municipal, sendo
vedado qualquer outro método de recebimento.

§2° Na auséncia ou impedimento do Técnico Legislativo
caberd ao Diretor Legislativo nomear seu substituto.

Artigo 2° O protocolo sera identificado com numero, data,
responsavel pelo recebimento, juntamente com a assinatura e
carimbo do responsavel e serd realizado por meio digital ou
protocolo manual em caderno de protocolo com numeragdo
sequencial, que impossibilite adulteragdes.

Paragrafo unico. Do protocolo sera entregue recibo, conforme
modelo constante do Anexo I ou similar que contenha as
mesmas informagoes.

Artigo 3° O responsavel devera encaminhar o respectivo oficio
ou documento para o destinatario se possivel no mesmo dia,
ndo podendo ultrapassar dois dias uteis.

Paragrafo inico. Caso ndo seja possivel encontrar o
destinatario no prazo do caput caberd ao responsavel pelo
protocolo fazer wuma certiddo com o0s respectivos
esclarecimentos.

Artigo 4° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Almirante Tamandaré, 05 de margo de 2020.

JOAO MARCELO BINI
Presidente da Camara

VANDERLEI GIARETTA
Primeiro Secretario

RESOLUCAO N° 001/2020

Dispde sobre a implantagdo do protocolo interno na Cémara
Municipal de Almirante Tamandaré e dé outras providéncias.

JUSITIFACATIVA

CONSIDERANDO a necessidade de transparéncia na
informagao, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacao;
protecdo da informacdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade ¢ integridade; protecdo da informagdo sigilosa e
da informacdo pessoal, observada a sua disponibilidade,
autenticidade, integridade e eventual restrigdo de acesso e o



cumprimento do principio de legalidade, publicidade ¢ da lei da
transparéncia.

CONSIDERANDO a implantacdo de protocolo unificado
nesta casa dificultard ocorréncias de auséncia de informagao,
tendo assim uma estrutura responsavel para o encaminhamento
de atos, respeitando a publicidade e a transparéncia.

CONSIDERANDO a importancia ¢ a necessidade da criagdo
de servicos de informagdes ao cidaddo, no 6rgdo e entidade do
poder publico, em local com condigdes apropriadas para:
atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagoes;
informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas
respectivas unidades; protocolizar documentos e requerimentos
de acesso as informagoes;

JOAO MARCELO BINI
Presidente da Camara

VANDERLEI GIARETTA
Primeiro Secretario
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