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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE

CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE
LEI N" 2.301/2022

LEI N 2.301/2022

"Dispoe sobre a estrutura organizacional ¢ administrativa da Camara Municipal de Almirante Tamandaré; revoga as Leis
202672017, 205872018 e dd outras providéncias”.

A Camara Municipal de Almirante Tamandaré APROVOU e a Mesa Diretiva no uso de suas atribui¢des legais e regimentais PROMULGA a
segumte Lei:

TITULO 1
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES SOBRE A ESTRUTURA BASICA

Art. 1° Esta Lei dispoe sobre a estrutura organizacional e administrativa da Camara Municipal de Almirante Tamandaré.

Art. 2° A estniura organizacional da Camara Municipal de Almirante Tamandaré compreende:

I - drgdos de assessoramento a atividade politico-parlamentar, com a finalidade de dar sustentagdo técnica e burocrdtica ao exercicio do mandato dos
Vercadores. no exercicio de suas atribui¢des legais e regimentais. com atribui¢Ses legais e regimentais ¢ competéncias conforme determinado cm
legislagdo propria:

Il - orgaos de gestio administrativa, financeira ¢ patrimonial com a finalidade de prestagdo dos servigos administrativos, financeiros, de controle
patrimonial e de suporte as atividades préprias do Poder Legislativo do Municipio;

11 - 6rgdo de assessoramento formal, com a finalidade de prestar assessoria juridica e técnica legislativa as atividades fins da institui¢do legislativa;
IV - orgdo de Controle Intermo com a finalidade de desempenhar as fungdes de fiscalizagdo contdbil, financeira, orgamentéaria, operacional ¢
patrimonial do Poder Legislativo Municipal, quanto & legalidade, legitimidade ¢ economicidade, tendo o seu funcionamento, atribuigdes ¢
competéncia conforme determinado em legislagdo propria.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE 0S ORGAOS DE APOIO A ATIVIDADE POLITICO-PARLAMENTAR

Art. 3V Sdo orgaos de apoio a atividade politico-parlamentar:

1 - Gabincte da Presidéncia

IT - Gabinete da Vice-Presidéncia
11 - Gabinete da 1* Secretaria

IV - Gabinete da 2* Secretaria

V' - Gabinetes dos Vereadores

Paragrafo inico. As estruturas organizacionais ¢ funcionais bdsicas dos orgdos de apoio s atividades politico-parlamentar, atendidas as suas
peculiaridades, compreenderd unidades dos seguintes niveis:

I - Nivel de Assessoramento Administrativo, representado pela Diretoria e Assessorias Técnicas, simbologias CC-1, CC-2 ¢ CC-3, com fungdes de
assessoramento dos servigos pertinentes as fungdes da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

I - Nivel de Assessoramento da Presidéncia, representado pela Chefia ¢ Assessorias de Gabinete, simbologias CC-4, CC-5 ¢ CC-6, com fungdcs de
assessoramento e diregdo da execugdo dos servigos pertinentes as atribuigdes do Presidente; ¢

111 - Nivel de Assessoramentc < os Vereadores, simbologias AP-1, AP-2, AP-3 ¢ AP-4 com fungdes de assessoramento ¢ dire¢do da
execugdo dos servigos pertinenes as anowigoes dos Vereadores, sendo disciplinados em legislagdo propria.

CAPiTULO 1]
NOS ORGAOS DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA

Art. 4°: Sdo drgdos de gestdo administrativa, financeira, de controle patrimonial, do processo legislativo, de assessoria juridica. de assessoramento
formal ¢ de controle interno:

1 - Dirctor Geral - CC-1;

IT - Diretor de Plenario e Processo Legislativo - CC - 2;
I - Assessor Juridico - CC-3;

IV - Assessor Administrativo - CC-3;

V' - Chefe de Gabinete da Presidéncia - CC-4:

V1 - Assessor do Gabinete da Presidéncia | - CC-5;

VII - Assessor do Gabinete da Presidéncia I1 - CC- 6.

Art. 5% Os cargos efetivos, que integram a estrutura administrativa da Camara Municipal de Almirante Tamandaré, tendo em vista suas
peculiaridades. serfio disciplinados em legislagdo especifica.

Art. 6°: Subordinam-se a:



I-Diretoria ¢ [ Assessor Administrativo; Advogado; Contador; Controle Interno; Recursos Humanos; e todos os cargos de provimento efetivo.

I - Presidéncia; Diretor Geral: Diretor de Plendrio e Processo Legislativo; Assessor Juridico da Presidéncia; Chefe de Gabinete da Presidéncia e
Assessores do Gabinete da Presidéncia.

[T - Diretoria de Plenario ¢ Legislativa: Assistente Legislativo.

Art. 7°: Ficam criados na cstrutura da Camara Municipal de Almirante Tamandaré, os seguintes cargos de provimento emy comissio, declarados na
presente Lei, de livre nomeagdo e exoneragdo, com os respectivos valores monetarios em moeda corrente nacional e requisitos:

Cargo Simbologia Quantidade Vencimento Mensal Qualificagia Minima
Diretor Geral [ 1 {um) RA00.00 Ensino Superiot Completo em qualquer drea
Diretor de Plenario ¢ Processo [CC-2 U tumy N.000,00 Ensmo Superior Compleio em qualyuer drea

T egislative

Assessor Juridico CC-3 I um) S.OUB.06 Ensino - Superior Completo ey Dircito - com

inserigdo na OAB

Assessor Administrauve Ce-3 I (umy S.000,00 Ensino Superior Completo em qualquer drea
Chefe de Gabinete da Presidéncia CC-4 1 (um) 430000 Ensino Médio Completo

Assessor do Gabinete da Presidéncia 1 CO -3 3qurdsy $.000.060 Tnsino Médio Completa

Axsessor do Gabmele da Presidéncia 10 |CC - 6 2 (dos) 250000 Enxino Fundamentad Completo

§ I’ Sendo titular de qualquer dos cargos de que trata o "caput” deste artigo. detentor de cargo de provimento efetivo, o mesmo poderd optar:

[ - pela remuneragdo do cargo em comissao, ficando assegurada a percepeiio de vanlagens de natureza pessoal legalmente adquiridas ¢ o recebimento
de parcelas de nanmreza indenizatoria; ou

IF - pelo recebimento dos vencimentos do cargo de carreira, assegurada a pereepgdo de vantagens de natureza pessoal legalmente adquiridas ¢ o
recebimento de parcelas de natureza indenizatoria, acumulando com a percepcido de Gratificagdo correspondente de 50% (cinguenta) a 100% (cem
por cento) do valor do vencimento do respectivo cargo de carreira, sendo concedido a critério ¢ por Ato expedido pelo Presidente da Camara
Municipal de Almirante Tamandaré.

§ 2° A remuncracdo dos cargos de que trala este artigo, serao reajustados automaticamente, na mesma data e na mesma propor¢ao em gue os
vencimentos dos cargos ¢ fungdes comissionadas do Poder Executivo, obedecidos os requisitos legais.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE APOIO AOS GABINETES PARLAMENTARES

Art. 8% Para atuagiio junto ao Gabinete Parlamentar de cada um dos Vercadores componentes da Camara Municipal de Almirante Tamandaré, serdo
criados os cargos comissionados de Assessores Parlamentares, AP - |, AP - 2, AP - 3 ¢ AP - 4, que lendo em vista suas peculiaridades, terdo
tratamento em legislagio especifica.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE APOIO

Art. 9°: Sdo atribuigbes comuns a todos os niveis de Cargos Comissionados de Diretoria ¢ Assessoria:

I - programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e supervisionar a exceugio de todas as tarefas dc suas respectivas responsabilidades:

IT - promover os meios adequados ao suprimento das necessidades, de modo a assegurar o desempenho da unidade de sua responsabilidade;

11 - assessorar o superior imediato no planejamento ¢ na organizagio das atividades ¢ dos servigos que lhe forem solicitados;

IV - responsabilizar-se e prestar contas junto aos rglos hierarquicamente superiores, dos resultados esperados e alcangados:

V- cumprir ¢ fazer cumprir, na drea de sua atuagdo, as normas ¢ regulamentos vigentes:

VI - 7elar, em sua drea de atuagdo. pela implantacio. implementagiio e funcionamento das normas de Controle Interno estabelecidas para todos os
orgaos da estrutura da Cimara Municipal de Almirante Tamandare;

VII - distribuir os servigos ao pessoal sob sua responsabilidade. examinando o andamento dos trabalhos ¢ providenciando sua pronta conclusio;
VIII - promover a sistematizagdo das formas de execugdo dos servigos de sua competéneia;

IX - informar ¢ instruir processos de sua drea de atuagdo, encaminhando aqueles que dependem de solugio de autoridade imediatamente superior:
X - encaminhar despachos em processos cuja decisdo caiba ao nivel imediatamente superior e decisorios em processos de sua competéncia;

XTI - manter a disciplina do pessoal de seu Orgdo ou unidade de trabalho; ¢

XII - despachar com o superior hierarquico imediato os assuntos de sua competéncia.

Secdo |
Da Dirctoria Geral

Art [0° S3o atribuigdes do Diretor da Diretoria Geral:

I - prestar assessoria geral a0 Presidente ¢ a2 Mesa Executiva nos aspecto politico, administrativo e funcional, em especial quanto a estrutura ¢
organizagdo da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

IT - exereer o controle ¢ coordenar os servigos e atividades atribuidas aos Orgios sob sua subordinagiio;

I - orientar o cumprimento das leis, resolugdes. portarias, ordens de servigo e demais atos administrativos;

IV - propor métodos e rotinas visando a racionalizacdo dos servigos da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

V' - orientar ¢ acompanhar a elaboracdo de planos e projetos, visando a otimizagdo dos processos de controle ¢ o estabelecimento de normas ¢
procedimentos para o funcionatiento da Camara Municipal de Almirante Tamandare;

VI - orientar a politica de recursos humanos, bem como supervisionar a correta aplicagio da legislagio de pessoal pertinente. inclusive propondo a
regulamentagdo de normas. quando necessdria:

VII - supervisionar lodas as atividades administrativas ligadas as dreas de material, compras, patrimonio, documentagio, atendimento a pablico.
organizagdo dos servigos, orcamento, contabilidade, entre outras determinadas pela Mesa Exceutiva;

VI - examinar a convocagdo de servidores para a prestagdo de servigos e tarefas atribuidas em cardter exeepeional;
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LEI N°© 2.301/2022

"Dispée sobre a estrutura organizacional e
administrativa da Camara Municipal de
Almirante  Tamandaré; revoga as Leis
2026/2017, 2058/2018 e aa outras
providéncias”,

A Camara Municipal de Almirante Tamandaré APROVOU e a Mesa
Diretiva no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, PROMULGA a
seguinte Lei:

TITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALMIRANTE TAMANDARE

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES SOBRE A ESTRUTURA BASICA

Art. 1° Esta Lei disp0e sobre a estrutura organizacional e
administrativa da Camara Municipal de Almirante Tamandaré.

Art. 2° A estrutura organizacional da Camara Municipal de
Aimirante Tamandaré compreende:
I - 6rgdos de assessoramento a atividade politico-parlamentar, com a
finalidade de dar sustentacdo técnica e burocratica ao exercicio do mandato
dos Vereadores, no exercicio de suas atribuicdes legais e regimentais, com
atribuicfes legais e regimentais e competéncias conforme determinadc em
legislagdo propria;
IT - orgdos de gestdo administrativa, financeira e patrimonial com a
finalidade de prestacdo dos servicos administrativos, financeiros, de controle
patrimonial de suporte as atividades proprias do Poder Legislativo do
Municipio;
III - 6rgdo de assessoramento formal, com a finalidade de prestar
assessoria juridica e técnica legislativa as atividades fins da instituicdo
legislativa;

CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE



CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE

ESTADO DO PARANA

IV - 6rgdo de Controle Interno com a finalidade de desempenhar as fungdes
de fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial
do Poder Legislativo Municipal, quanto a legalidade, legitimidade e
economicidade, tendo o seu funcionamento, atribuicdes e competéncia
conforme determinado em legislagdo propria.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE 0S ORGAOS DE APOIO A ATIVIDADE
POLITICO-PARLAMENTAR

Art. 39: S3o0 6rgdos de apoio a atividade politico-parlamentar:

I - Gabinete da Presidéncia

II - Gabinete da Vice-Presidéncia
III - Gabinete da 1@ Secretaria
IV - Gabinete da 22 Secretaria

V - Gabinetes dos Vereadores

Paragrafo Gnico. As estruturas organizacionais e funcionais basicas dos
orgdos de apoio as atividades politico-parlamentar, atendidas as suas
peculiaridades, compreenderd unidades dos seguintes niveis:

I - Nivel de Assessoramento Administrativo, representado pela Diretoria e
Assessorias Técnicas, simbologias CC-1, CC-2 e CC-3, com fungbes de
assessoramento dos servicos pertinentes as funcdes da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

II - Nivel de Assessoramento da Presidéncia, representado pela Chefia e
Assessorias de Gabinete, simbologias CC-4, CC-5 e CC-6, com fungoes de
assessoramento e direcdo da execugdo dos servigos pertinentes as
atribuicdes do Presidente; e

III - Nivel de Assessoramento ao Gabinete dos Vereadores, simbologias AP-
1, AP-2, AP-3 e AP-4 com fungBes de assessoramento e diregao da execugao
dos servigos pertinentes as atribuicbes dos Vereadores, sendo disciplinados
em legislacao propria.

CAPITULO III
DOS ORGAOS DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA

Rua Lourengo Angelo Buzato. 670 - Fone: (41) 3657-2502 - C'LP 83301-080 ~ Almirante Tamandaré - PR



CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE
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Art. 4°: S3o orgdos de gestdo administrativa, financeira, de
controle patrimonial, do processo legislativo, de assessoria juridica, de
assessoramento formal e de controle interno:

I - Diretor Geral - CC-1;

II - Diretor de Plenario e Processo Legislativo - CC - 2;
III - Assessor Juridico - CC-3;

IV - Assessor Administrativo - CC-3;

V - Chefe de Gabinete da Presidéncia - CC-4;

VI - Assessor do Gabinete da Presidéncia I - CC-5;
VII - Assessor do Gabinete da Presidéncia II - CC- 6.

Art. 5°: Os cargos efetivos, que integram a estrutura administrativa
da Camara Municipal de Almirante Tamandaré, tendo em vista suas
peculiaridades, serdo disciplinados em legislagdo especifica.

Art. 6°: Subordinam-se a:

I - Diret~-"~ ~=zral: Assessor Administrativo; Advogado; Contador; Controle
Interno; Recursos Humanos; e todos os cargos de provimento efetivo.

ITI - Presidéncia: Diretor Geral; Diretor de Plenario e Processo Legislativo;
Assessor Juridico da Presidéncia; Chefe de Gabinete da Presidéncia e
Assessores do Gabinete da Presidéncia.

III - Diretoria de Plenario e Legislativa: Assistente Legislativo.

Art. 7°: Ficam criados na estrutura da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré, os seguintes cargos de provimento em comissdo, declarados na
presente Lei, de livre nomeacdo e exoneragao, com 0s respectivos valores
monetdrios em moeda corrente nacional e requisitos:

. . . Vencimento| Qualificacao
Cargo Simbologia Quantidade Mensal Minima
Ensino Superior
Diretor Geral CcC-1 1 (um) 8.500,00 Completo em
qualquer area
Diretor de Ensino Superior
Plenario e Completo em
Processo cc-2 1 (um) 8.000,00 qualqpuer area
I_egislativo
Assessor Ensino Superior
i CC-3 1 (um) 5.000,00 Completo em
Juridico .
Direito - com
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inscricdo na OAB
Assessor Ensino Superior
Administrativo cCc-3 1 (um) 5.000,00 Completo,em
qualquer area
Chefe de Ensino Médio
Gabinete da cC-4 1 (um) 4.300,00 Completo
Presidéncia
Assessor do Ensino Médio
Gabinete da CC-5 3 (trés) 4.000,00 Completo
Presidéncia I
Assessor do Ensino
Gabinete da CC-6 2 (dois) 2.500,00 Fundamental
Presidéncia II Completo

§ 1° Sendo titular de qualquer dos cargos de que trata o "caput" deste
artigo, detentor de cargo de provimento efetivo, 0 mesmo podera optar:

I - pela remuneracdo do cargo em comissdao, ficando assegurada a
percepcao de vantagens de natureza pessoal legalmente adquiridas e o
recebimento de parcelas de natureza indenizatéria; ou

II - pelo recebimento dos vencimentos do cargo de carreira, assegurada a
percepcdo de vantagens de natureza pessoal legalmente adquiridas e o
recebimento de parcelas de natureza indenizatoria, acumulando com a
percepcao de Gratificacdo correspondente de 50% (cinquenta) a 100% (cem
por cento) do valor do vencimento do respectivo cargo de carreira, sendo
concedido a critério e por Ato expedido pelo Presidente da Camara Municipal
de Almirante Tamandaré.

§ 2° A remuneracao dos cargos de que trata este artigo, serao reajustados
automaticamente, na mesma data e na mesma proporgad em que O0s
vencimentos dos cargos e fungdes comissionadas do Poder Executivo,
obedecidos 0s requisitos legais.

CAPITULO 1V
DOS ORGAOS DE APOIO AOS GABINETES PARLAMENTARES

Art. 8°: Para atuacdo junto ao Gabinete Parlamentar de cada um dos
Vereadores componentes da Camara Municipal de Almirante Tamandaré,
serao criados 0s cargos comissionados de Assessores Parlamentares, AP - 1,
AP - 2, AP - 3 e AP - 4, que tendo em vista suas peculiaridades, terao
tratamento em legislacdo especifica.
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CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE APOIO

Art. 9°: S3o atribuicbes comuns a todos os niveis de Cargos
Comissionados de Diretoria e Assessoria:
I - programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e supervisionar a
execugao de todas as tarefas de suas respectivas responsabilidades;
IT - promover 0s meios adequados ao suprimento das necessidades, de
modo a assegurar o desempenho da unidade de sua responsabilidade;
III - assessorar o superior imediato no planejamento e na organizagdao das
atividades e dos servigos que |he forem solicitados;
IV - responsabilizar-se e prestar contas junto aos érgaos hierarquicamente
superiores, dos resultados esperados e alcancados;
V - cumprir e fazer cumprir, na area de sua atuagdao, as normas e
regulamentos vigentes;
VI - zelar, em sua area de atuacdo, pela implantacdo, implementagdo e
funcionamento das normas de Controle Interno estabelecidas para todos os
6rgaos da estrutura da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;
VII - distribuir os servicos ao pessoal sob sua responsabilidade, examinando
0 andamento dos trabalhos e providenciando sua pronta conclusao;
VIII - promover a sistematizacao das formas de execugdo dos servigos de
sua competéncia;
IX - informar e instruir processos de sua area de atuagdo, encaminhando
aqueles que dependem de solucao de autoridade imediatamente superior;
X - encaminhar despachos em processos cuja decisdo caiba ao nivel
imediatamente superior e decisérios em processos de sua competéncia;
XI - manter a disciplina do pessoal de seu 6rgdo ou unidade de trabatho; e
XII - despachar com o superior hierarquico imediato os assuntos de sua
competéncia.

Secao I
Da Diretoria Geral

Art. 109°: S3o atribui¢des do Diretor da Diretoria Geral:

I - prestar assessoria geral ao Presidente e a Mesa Executiva nos aspecto
politico, administrativo e funcional, em especial quanto a estrutura e
organizagao da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

II - exercer o controle e coordenar os servicos e atividades atribuidas aos
orgaos sob sua subordinacdo;
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IL. - orientar 0o cumprimento das leis, resolugdes, portarias, ordens de
servigo e demais atos administrativos;

IV - propor métodos e rotinas visando a racionalizacdo dos servicos da
Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

V - orientar e acompanhar a elaboragao de planos e projetos, visando a
otimizagao dos processos de controle e o estabelecimento de normas e
procedimentos para o funcionamento da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré;

VI - orientar a politica de recursos humanos, bem como supervisionar a
correta aplicacao da legislacdo de pessoal pertinente, inclusive propondo a
regulamentacdo de normas, quando necessaria;

VII - supervisionar todas as atividades administrativas ligadas as areas de
material, compras, patrimonio, documentacdo, atendimento a publico,
organizagao dos servigos, orcamento, contabilidade, entre outras
determinadas pela Mesa Executiva;

VIII - examinar a convocacao de servidores para a prestacao de servigos e
tarefas atribuidas em carater excepcional;

IX - supervisionar os procedimentos administrativos relativos as licitacdes e
concursos publicos;

X - coordenar e controlar a elaboracdo e execugdao dos instrumentos
orgamentarios da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

XI - controlar a qualidade das atividades de gestdo e seus resultados,
visando a eficacia na consecugao dos objetivos planejados;

XII - exercer o controle superior da gestdo financeira e patrimonial,

XIII - transmitir aos dirigentes e servidores da Cédmara as ordens e 0sS
comunicados da Mesa Executiva o Presidente;

XIV - controlar a tramitagdo de documentos e processos de interesse da
Mesa Executiva;

XV - administrar a execucdo dos servicos basicos de reprografia, telefonia,
fornecimento de dagua, energia elétrica e outros necessarios ao
funcionamento da Cémara;

XVI - controlar e fiscalizar os servigos de limpeza, conservagao e copa,
executados por servidores da Camara ou por empresas contratadas;

XVII - exercer outras atribuicGes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Secao II
Da Diretoria de Plenario e Processo Legislativo
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Art. 110: S3o atribuicbes do Diretor de Plenario e Processo
Legislativo:
I - assistir, permanentemente, o Diretor Geral, a mesa e o0s vereadores,
visando o fiel cumprimento da Lei Orgénica do Municipio de Almirante
Tamandaré e do Regimento Interno da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré;
II - minutar anteprojetos, projetos de leis, resolugdes, regulamentos,
editais, estudos e demais proposicoes, quando solicitado;
III - prestar assessoria aos Vereadores no atendimento das consultas sobre
meétodos e técnicas  jislativas;
IV - prestar assessoria aos Vereadores na realizagdo de pesquisas e estudos
técnicos para subsidiar a elaboragdo de projetos, objetivando o
aperfeicoamento das técnicas legislativas;
V - prestar apoio ao funcionamento do Plenario;
VI - verificar as condic0es fisicas de funcionamento do Plenario, alertando os
responsaveis para que as Sessdes sejam realizadas sem problemas
operacionais;
VII - assessorar 0s Vereadores membros de Comissao Permanente na
administragao e no processo de elaboracdo legislativa.
VIII - assessorar os Vereadores membros de Comissao Permanente ou
Temporaria na elaboracdo de projetos, pareceres e relatorios;
IX - assessorar os Vereadores membros de Comissdo Permanente na analise
de laudo de avaliagdo de bens municipais objetos de propostas de alienagao
ou aquisigdo, nos termos da legislagdo vigente;
X - orientar e organizar biblioteca de assuntos de interesse das Comissdes
Permanentes da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;
XI - minutar parecer e prestar assessoramento nas reunides das Comissoes,
anotando as deliberacdes e fornecendo material de apoio, como Leis,
Doutrina, Jurisprudéncia e outros que se fizerem necessarios para atender
as solicitagbes dos Vereadores membros de Comissdo Permanente ou
Temporaria.
XII - assessorar e executar servicos pertinentes as atribuigdes legais e
regimentais do Vereador nas atividades relacionadas as Comissdes
Permanente e Temporarias, tanto interna quanto externamente junto a
comunidade;
XIII - redigir e conferir correspondéncia e outros textos relativos nas
atividades relacionadas as Comissfes Permanentes e Temporarias,
especialmente quanto a ortografia, estética e clareza do texto;
XIV - auxiliar o Vereador durante as reunides das Comissdes, anotando
deliberagdes, fornecendo material de apoio e assessoramento técnico.
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XV - acompanhar o andamento dos expedientes da exclusiva competéncia
do Vereador, na qualidade de membro de Comissdao Permanente ou
Temporaria,

XVI - efetivar a convocagao de reunides das Comissdes Permanentes;

XVII - manter registro das proposic8es em tramite no Poder Legislativo;
XVIII - controlar os prazos de encaminhamento das proposi¢cdes aprovadas,
para a promulgagdo e/ou sangao;

XIX - confrontar as proposicées aprovadas com as respectivas publicagdes;
XX - prestar apoio no controle das proposicdes apresentadas, realizando os
devidos registros e encaminhamentos;

XXI - prestar auxilio quanto a preparacdo e encaminhamento devido das
proposicdes aprovadas pelo Plenario, bem como oficios e documentos
diversos lidos no expediente da Mesa;

XXII - auxiliar no acompanhamento da tramitagdo das proposigdes no
ambito das comissdes e dos demais 6rgaos envolvidos;

XXIII - exercer outras atribuicGes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Secao III
Da Assessoria Juridica

Art. 129: S3o atribuicdes do Assessor Juridico da Presidéncia:

I - prestar assessoria e consultoria juridica ao Presidente, em assuntos de
natureza juridica;

II - Assessorar na elaboracdo de pareceres, formulando consultas e
apresentando sugestdes, a fim de contribuir para a resolugdo de questdes
dependentes de deliberacdo do Presidente da Camara;

IIT - emitir pareceres juridicos sobre anteprojetos, projetos de leis,
resolugdes, regulamentos, editais, estudos e demais proposicoes

IV - emitir pareceres sobre o teor de contratos e convénios apresentados a
Camara;

V - elaborar pareceres, contratos e demais documentos juridicos;

VI - supervisionar os procedimentos legais relativos as licitacoes;

VII - atender a consultas sobre métodos e técnicas legislativas;

VIII - realizar pesquisas e estudos técnicos para subsidiar a elaboragdo de
projetos, objetivando o aperfeicoamento das técnicas legislativas;

IX - atuar em estrita colaboracao com os detentores de cargos de carreira
da area juridica da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;
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X - manter o Presidente da Cédmara informado sobre os processos judiciais e
administrativos em andamento, providéncias tomadas e despachos
proferidos;

XI - Minutar despachos interlocutdrios em processos cuja decisdao caiba ao
Presidente da Camara, em assuntos de sua competéncia;

XII - Propor ao Presidente da Camara a anulagao de atos administrativos do
Legislativo Municipal;

XIII - Propor a Mesa Executiva da Camara o ajuizamento de agdo direta de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal;

XIV - exercer outras atribuicbes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

§ 1° Somente podera ocupar o Assessor Juridico do Presidente, profissional
devidamente inscrito junto a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

Secao 1V
Da Assessoria Administrativa

Art. 13°: S3o atribuicdes do Assessor Administrativo:

I - supervisionar as atividades de protocolo, prestacao de informagdes sobre
0s servicos da Camara, tramitacdo de processos, expedientes e outros de
interesse do publico;

IT - orientar, aplicar e fiscalizar o cumprimento da legislagdo concernente
aos servidores da Camara, orientando ainda, programas de treinamento e
avaliacao de desempenho dos servidores;

III - executar todas as atividades de rotinas relacionadas a administragao
de gestao de pessoas;

IV - supervisionar as atividades de recepcdo e informacdo ao publico em
geral;

V - controlar o uso e a manutencdo dos veiculos oficiais e/ou locados da
Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

VI - promover a aquisicdo do material permanente, de consumo e de
expediente, necessarios aos servicos da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré,;

VII - Manter sobre controle técnico o arquivo historico e corrente da Camara
Municipal de Almirante Tamandaré;

VIII - preparar e executar as atividades relacionadas a preparagao de dados
de todas as areas da Cémara Municipal de Almirante Tamandaré, para
registro, consulta e subsidio de estudos;
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IX - submeter a apreciacao da Mesa Executiva e a Presidéncia as alteragdes
ou inclusbes de procedimentos que visem a eficiéncia dos servigos da
Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

X - proceder a supervisao e controle da aquisicao, entrega e guarda dos
materiais de consumo e de equipamentos e materiais permanentes;

XI - elaborar a programacgdo de compra direta de materiais e de servigos de
interesse da Camara Municipal de Almirante Tamandare;

XII - manter atualizados os registros de movimentagdo de materiais e
exercer o controle de gastos;

XIII - efetuar o controle de estoque, mantendo atualizado o preenchimento
das fichas respectivas, incluindo os calculos para determinacdao dos seus
niveis, cuidando para que seja mantido o nivel minimo de estoque de
material;

XIV - elaborar mensalmente, quadro demonstrativo do material entregue,
indicando os respectivos saldos;

XV - catalogar o material adquirido e proceder ao tombamento dos materiais
permanentes, bem como, atualizar os seus registros;

XVI - emitir alerta para requisicdo de compra quando os saldos dos
materiais em estoque atingirem o ponto de ressuprimento;

XVII - efetuar e supervisionar a realizacdo do inventario de materiais;
XVIII - coordenar o sistema de manutencdo, conservagao e limpeza dos
bens mdveis, imodveis e equipamentos da Cadmara Municipal de Almirante
Tamandaré;

XIX - controlar, conferir, classificar e contabilizar as operagdes
orgamentarias, financeiras e patrimoniais da Cadmara Municipal de Almirante
Tamandareé;

XX - elaborar mensalmente os balancetes demonstrativos;

XXI - supervisionar a elaboragdo do balanco anual da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

XXII - supervisionar a elaboracdo da prestacdo de contas para apreciagao
da Camara Municipal de Almirante Tamandaré e remessa ao Tribunal de
Contas do Estado do Parand;

XXIII - verificar a escrituracdo dos livros contabeis;

XXIV - orientar a Mesa Executiva, com vistas a racionalizacao da execugao
das despesas e da correta gestdo dos recursos e bens da Camara Municipal
de Almirante Tamandaré;

XXV - colaborar na preparacdo dos dados necessarios a elaboracdo do
orgamento anual da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;
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XXVI - preparar os relatérios gerenciais, contendo elementos para a
programacao orcamentaria e financeira da Cédmara Municipal de Almirante
Tamandaré;

XXVII - proceder a verificacdo final da documentacdo necessaria para a
efetivacao da liquidacdo e pagamento das despesas da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

XXVIII - verificar os processos de despesa relativamente a legalidade dos
procedimentos adotados, comunicando a Diretoria Geral Qqualquer
ocorréncia;

XXIX - controlar numerarios e saldos bancarios;

XXX - elaborar cronogramas de pagamentos, a ser aprovado pela Diretoria
Geral;

XXXI - controlar a aplicacdo dos recursos financeiros disponiveis;

XXXII - assistir, permanentemente, o Contador da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

XXXIII - organizar e executar todas as atividades de controle e
administracdo da gestao de pessoas da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré;

XXXIV - elaborar a folha de pagamento mensal da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

XXXV - manter atualizado banco de dados de pessoal, elaborando os
relatorios pertinentes;

XXXVI - preparar os atos de nomeacdo e exoneragdo dos servidores
efetivos, comissionados e temporarios e os atos de admissao e desligamento
de prestadores de servigos e estagidrios, conforme a legislagdo em vigor;
XXXVII - diagnosticar e preparar programa de treinamento anual dos
servidores da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

XXXVIII - organizar, na forma que dispbe a legislagdo, o processo de
avaliagao de desempenho dos servidores da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré;

XXXIX - Gerenciar o cumprimento do Plano de Carreiras da Céamara
Municipal de Almirante Tamandaré;

XL - manter em arquivo atualizado os documentos funcionais dos servidores
da Cdmara Municipal de Almirante Tamandaré;

XLI - apresentar consultas sobre assuntos relacionados a aplicagdo da
legislagao de pessoal, quando necessarias;
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XLII - fazer uso de veiculo da frota propria ou locada da Camara Municipal
de Almirante Tamandaré, no desempenho das atividades do seu cargo, de
acordo com as normas do Coédigo Nacional de Transito e as normas de
utilizagdo estabelecidas pela Administracdo da Camara Municipal de
Almirante Tamandareé;

XLIII - zelar pela limpeza e conservagdo do veiculo sob sua
responsabilidade, informando defeitos ou reparos para a manutengao;

XLIV - realizar a troca de pneu, quando necessario, utilizando equipamentos
necessarios; e

XLV - exercer outras atribuicdes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Secao VI
Da Chefia de Gabinete da Presidéncia

Art. 14°: S3o atribuicdes do Chefe de Gabinete da Presidéncia:

I - atender, com o apoio dos Assessores de Gabinete, as pessoas que
contatam a Presidéncia, orientandoas ou marcando audiéncia;

II - coordenar e orientar os Assessores de Gabinete distribuindo-lhes tarefas
e controlando suas execugles de acordo com as orientagdes expedidas pelo
Presidente;

III - gerenciar a preparacdo do expediente a ser assinado ou despachado
pelo Presidente;

IV - coordenar os contatos do Presidente com dérgdos e autoridades, bem
como preparar sua agenda diaria;

V - supervisionar a organizacdo e manutencao do arquivo de documentos e
papéis de interesse do Presidente;

VI - organizar e manter atualizados, com o apoio dos Assessores de
Gabinete, os registros e controles pertinentes a Presidéncia;

VII - controlar a tramitacao de documentos e processos de interesse do
Presidente;

VIII - executar o controle relativo aos atos de pessoal dos assessores
vinculados ao Presidente; -

IX - gerenciar o controle de frequéncia, assiduidade e pontualidade dos
Assessores e o relatorio semanal de atividades que deve ser publicado
semanalmente no sitio eletrénico da Camara, no link "Transparéncia”, por
responsavel designado pela Direcdo Geral;

X - elaborar pronunciamentos, conforme orientacdo do Vereador;
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XI - realizar outras fungdes-meio necessarias ao desempenho de suas
atribuicdes, bem como outras tarefas atribuidas pelo Presidente,
relacionadas ao exercicio do mandato parlamentar e aos objetivos
institucionais do Poder Legislativo do Municipio de Almirante Tamandare.

Secao VII
Da Assessoria de Gabinete da Presidéncia

Art. 159°: S3o atribuicdes do Assessor de Gabinete da Presidéncia I:
I - coordenar as atividades do Gabinete do Presidente, sob orientagdo e
supervisao do Chefe de Gabinete;
II - responsabilizar por documentos oficiais e controle de Arquivo;
III - promover pesquisas de interesse parlamentar;
IV - redigir projetos, indicacdes, requerimentos com redacao parlamentar,
discursos e outros pronunciamentos do Presidente;
V - coordenar e promover encontros com liderangas politicas;
VI - representar o Presidente perante aos Secretarios do Poder Executivo
Municipal, com a acompanhamento das reivindicacdes elaboradas pelo
Presidente, no tocante as indicagdes realizadas e demais servigos solicitados
pelo Presidente, aprovadas pelo Plenario;
VII - observar e fazer observar no ambito do Gabinete e no exercicio das
fungBes publicas os direitos e deveres inerentes ao cargo ocupado;
VIII - utilizar, operar e administrar diligentemente os servigos, moveis e
equipamentos do Gabinete Parlamentar e da Camara; e
IX - realizar outras fungdes-meio necessarias ao desempenho de suas
atribuicdes, bem como outras tarefas atribuidas pelo Presidente ou pelo
Chefe de Gabinete, relacionadas ao exercicio do mandato parlamentar e aos
objetivos institucionais do Poder Legislativo do Municipio de Almirante
Tamandaré.

Art. 16°: S3o atribuicdes do Assessor de Gabinete da Presidéncia II:

I - prestar auxilio ao desempenho das atribuigdes do Chefe de Gabinete da
Presidéncia e do Assessor de Gabinete da Presidéncia I, na coordenacdo das
atividades do Gabinete e acompanhamento do Vereador;

II - realizar trabalhos de informatica, responder e-mails e correspondéncias
do Gabinete do Vereador;

III - controlar o acesso de pessoas ao Gabinete da Presidéncia;

IV - observar e fazer observar no dmbito do Gabinete e no exercicio das
fungBes publicas os direitos e deveres inerentes ao cargo ocupado;
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V - realizar outras funcdes-meio necessarias ao desempenho de suas
atribuigdes, bem como outras tarefas atribuidas pelo Vereador, relacionadas
ao exercicio do mandato parlamentar e aos objetivos institucionais do Poder
Legislativo do Municipio de Almirante Tamandaré.

Art. 17°: O provimento dos cargos de trata a presente Lei, somente
sera efetivado desde que o indicado para ocupar 0 cargo apresente as
seguintes declaragoes:

I - Declaracdo quanto a ndo acumulacdo remunerada de cargos publicos; e
II - Declaracao de inexisténcia de vinculo de parentesco com agentes
politicos e com ocupantes de cargos de direcdo, chefia ou assessoramento
superior na Camara Municipal de Aimirante Tamandaré.

TIiTULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18°: A carga horaria dos cargos de Assessores de Gabinete da
Presidéncia, de que trata a presente Lei, é de 40 (quarenta) horas semanais.

§ 1° Ato expedido pela Mesa da Camara Municipal de Almirante
Tamandareé, estabelecerd as medidas de controle, entre elas o controle de
frequéncia, o horario de trabalho, especialmente nos dias de sessdes
plenarias e outras medidas necessarias para resguardar os interesses da
Administragdo Publica, que ficardo a cargo da Mesa.

§ 2° O ocupante de cargo em comissdao ou funcdo gratificada
submete- se a regime de integral dedicacdo ao servigo, podendo ser
convocado sempre que houver interesse da Administragao.

§ 3° Os detentores de cargos comissionados ndo serao remunerados
por horas-extras de trabalho.

Art. 199: Os ocupantes dos cargos e funcdes gratificadas, de que trata
esta Lei, ndo poderdo, em hipdtese alguma, recusar-se de decidir sobre
assuntos de sua competéncia, sob pena de ser responsabilizado
administrativamente pelas omissdes e recusas no exercicio de suas fungdes.
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Art. 20°: Somente serdo admitidos servidores de outros 0rgdos a
disposicdo do Poder Legislativo do Municipio de Almirante Tamandaré, desde
que sem Onus para a Camara Municipal de Almirante Tamandaré ou
nomeados em cargo de provimento em comissao.

Art. 219: As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a
conta das dotagbes orcamentarias proprias do Poder Legislativo,
suplementadas se necessario.

Art. 22°: Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 23°: Ficam revogadas:

I - a Lei Municipal n© 2.026/2017.

II - a Lei Municipal n°© 2.058/2018.

III - as disposigdes em contrario, a teor do art. 29, § 19, da Lei de
Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro.

Sala das Sessoes, 30 de Marco de 2022.

Presiaente

WALLISON ROMEROQO
10 Secretario
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PROJETO DE LEI N° 006/2022

"Dispbe sobre a estrutura organizacional e
administrativa da Céamara Municipal de
Almirante  Tamandaré; revoga as Leis
2026/2017, 2058/2018 e di outras
providéncias”,

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE,
Estado do Parana, no uso das prerrogativas legais, e das disposicdes do
Capitulo II, Secdo VII da Lei Organica do Municipio de Almirante Tamandaré
e do Art. 34 I do Regimento Interno, apresenta para apreciacdo do Plenario
o seguinte projeto de Lei:

TITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALMIRANTE TAMANDARE

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES SOBRE A ESTRUTURA BASICA

Art. 1° Esta Lei dispdoe sobre a estrutura organizacional e
administrativa da Camara Municipal de Almirante Tamandaré.

Art. 2° A estrutura organizacional da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré compreende:
I - 6rgdos de assessoramento a atividade politico-parlamentar, com a
finalidade de dar sustentagdo técnica e burocratica ao exercicio do mandato
dos Vereadores, no exercicio de suas atribuicbes legais e regimentais, com
atribuicbes legais e regimentais e competéncias conforme determinado em
legislagdo prépria;
II - orgdos de gestdo administrativa, financeira e patrimonial com a
finalidade de prestacdo dos servigos administrativos, financeiros, de controle
patrimonial e de suporte as atividades préprias do Poder Legislativo do
Municipio;
III - o6rgao de assessoramento formal, com a finalidade de prestar
assessoria juridica e técnica legislativa as atividades fins da instituicdo
legislativa;
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IV - 6rgao de Controle Interno com a finalidade de desempenhar as funcgdes
de fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial
do Poder Legislativo Municipal, quanto a legalidade, legitimidade e
economicidade, tendo o seu funcionamento, atribuicdoes e competéncia
conforme determinado em legislacdo propria.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE 0S ORGAOS DE APOIO A ATIVIDADE
POLITICO-PARLAMENTAR

Art. 3°: S3o 6rgdos de apoio a atividade politico-parlamentar:

I - Gabinete da Presidéncia

II - Gabinete da Vice-Presidéncia
III - Gabinete da 12 Secretaria
IV - Gabinete da 22 Secretaria

V - Gabinetes dos Vereadores

Paragrafo Unico. As estruturas organizacionais e funcionais bdsicas dos
orgdos de apoio as atividades politico-parlamentar, atendidas as suas
peculiaridades, compreendera unidades dos seguintes niveis:

I - Nivel de Ass~~~~~=~~n+o Administrativo, representado pela Diretoria e
Assessorias Técnicas, simbologias CC-1, CC-2 e CC-3, com funcdes de
assessoramento dos servicos pertinentes as fungGes da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

II - Nivel de Assessoramento da Presidéncia, representado pela Chefia e
Assessorias de Gabinete, simbologias CC-4, CC-5 e CC-6, com fungdes de
assessoramento e direcdo da execugdo dos servigos pertinentes as
atribuicdes do Presidente; e

III - Nivel de Assessc=mento ao Gabinete dos Vereadores, simbologias
AP-1, AP-2, AP-3 e AP-4 com fungdes de assessoramento e direcao da
execugdo dos servicos pertinentes as atribuicdes dos Vereadores, sendo
disciplinados em legislagdo propria.

CAPITULO III
DOS ORGAOS DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA
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Art. 4°: Sdo drgdos de gestdo administrativa, financeira, de
controle patrimonial, do processo legislativo, de assessoria juridica, de
assessoramento formal e de controle interno:

I - Diretor Geral - CC-1;

II - Diretor de Plenario e Processo Legislativo - CC - 2;
III - Assessor Juridico - CC-3;

IV - Assessor Administrativo - CC-3;

V - Chefe de Gabinete da Presidéncia - CC-4;

VI - Assessor do Gabinete da Presidéncia I - CC-5;
VII - Assessor do Gabinete da Presidéncia II - CC- 6.

Art. 5°: Os cargos efetivos, que integram a estrutura administrativa
da Camara Municipal de Almirante Tamandaré, tendo em vista suas
peculiaridades, serdo disciplinados em legislagdo especifica.

Art. 6°: Subordinam-se a:

I - Diretoria Geral: Assessor Administrativo; Advogado; Contador; Controle
Interno; Recursos Humanos; e todos os cargos de provimento efetivo.

II - Presidéncia: Diretor Geral; Diretor de Plenario e Processo Legislativo;
Assessor Juridico da Presidéncia; Chefe de Gabinete da Presidéncia e
Assessores do Gabinete da Presidéncia.

III - Diretoria de Plenario e Legislativa: Assistente Legislativo.

Art. 7°: Ficam criados na estrutura da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré, os seguintes cargos de provimento em comissdo, declarados na
presente Lei, de livre nomeagao e exoneragao, com os respectivos valores
monetarios em moeda corrente nacional e requisitos:

. . . Vencimento| Qualificagao
Cargo Simbologia Quantidade Mensal Minima
Ensino Superior
Diretor Geral CC-1 1 (um) 8.500,00 Completo em
qualquer area
Diretor de Ensino Superior
Plenario e Completo em
Processo cc-2 1 (um) 8.000,00 qualquer area
Legislativo
Assessor } Ensino Superior
Joridicn cC-3 1 (um) 5.000,00 Completo em
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Direito - com
inscricdo na OAB
Ensino Superior
Adsessor cc-3 1 (um) 5.000,00 | Completo em
oualquer area
Chefe de Ensino Médio
Gabinete da CC-4 1 (um) 4.300,00 Completo
Presidéncia
Assessor do Ensino Médio
Gabinete da CC-5 3 (trés) 4,000,00 Completo
Presidéncia I
Assessor do Ensino
Gabinete da CC-6 2 (dois) 2.500,00 Fundamental
Presidéncia II Comnleto

§ 1° Sendo titular de qualquer dos cargos de que trata o "caput" deste
artigo, detentor de cargo de provimento efetivo, o mesmo podera optar:

I - pela remuneragdao do cargo em comissdo, ficando assegurada a
percepcao de vantagens de natureza pessoal legalmente adquiridas e o
recebimento de parcelas de natureza indenizatoria; ou

II - pelo recebimento dos vencimentos do cargo de carreira, assegurada a
percepcao de vantagens de natureza pessoal legalmente adquiridas e o
recebimento de parcelas de natureza indenizatoria, acumulando com a
percepcao de Gratificacao correspondente de 50% (cinquenta) a 100% (cem
por cento) do valor do vencimento do respectivo cargo de carreira, sendo
concedido a critério e por Ato expedido pelo Presidente da Camara Municipal
de Aimirante Tamandaré.

§ 2° A remuneracao dos cargos de que trata este artigo, serdo reajustados
automaticamente, na mesma data e na mesma proporgao em dque oS
vencimentos dos cargos e fungdes comissionadas do Poder Executivo,
obedecidos 0s requisitos legais.

CAPITULO IV
DOS ORGAQOS DE APOIO AOS GABINETES PARLAMENTARES

Rua Lourengo Angelo Buzato, 670 - Fone: (41) 3657-2502 - CEP 83501-080 - Almirante Tamandaré - PR




CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE

ESTADO DO PARANA

Art. 8°: Para atuagao junto ao Gabinete Parlamentar de cada um dos
Vereadores componentes da Camara Municipal de Almirante Tamandaré,
serdo criados os cargos comissionados de Assessores Parlamentares, AP - 1,
AP - 2, AP - 3 e AP - 4, que tendo em vista suas peculiaridades, terdo
tratamento em legislagao especifica.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE APOIO

Art. 9°: Sao atribuicdes comuns a todos os niveis de Cargos
Comissionados de Diretoria e Assessoria:
I - programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e supervisionar a
execugdo de todas as tarefas de suas respectivas responsabilidades;
II - promover os meios adequados ao suprimento das necessidades, de
modo a assegurar o desempenho da unidade de sua responsabilidade;
II1 - assessorar o superior imediato no planejamento e na organizagao das
atividades e dos servigos que lhe forem solicitados;
IV - responsabilizar-se e prestar contas junto aos 6rgdos hierarquicamente
superiores, dos resultados esperados e alcancados;
V - cumprir e fazer cumprir, na area de sua atuacdo, as normas e
regulamentos vigentes;
VI -~ zelar, em sua area de atuacdo, pela implantag¢do, implementacao e
funcionamento das normas de Controle Interno estabelecidas para todos os
orgaos da estrutura da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;
VII - distribuir os servigos ao pessoal sob sua responsabilidade, examinando
o andamento dos trabalhos e providenciando sua pronta conclusdo;
VIII - promover a sistematizagdao das formas de execucao dos servigos de
sua competéncia;
IX - informar e instruir processos de sua area de atuagdo, encaminhando
aqueles que dependem de solugdo de autoridade imediatamente superior;
X = encaminhar despachos em processos cuja decisdo caiba ao nivel
imediatamente superior e decisérios em processos de sua competéncia;
XI - manter a disciplina do pessoal de seu érgdo ou unidade de trabalho; e
XII - despachar com o superior hierdrquico imediato os assuntos de sua
competéncia.

Secao I
Da Diretoria Geral
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Art. 10°: S3o atribuicdes do Diretor da Diretoria Geral:

I - prestar assessoria geral ao Presidente e a Mesa Executiva nos aspecto
politico, administrativo e funcional, em especial quanto a estrutura e
organizacdo da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

II - exercer o controle e coordenar os servicos e atividades atribuidas aos
6rgaos sob sua subordinacao;

III - orientar o cumprimento das leis, resolugdes, portarias, ordens de
servico e demais atos administrativos;

IV - propor métodos e rotinas visando a racionalizagdo dos servigos da
Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

V - orientar e acompanhar a elaboragdo de planos e projetos, visando a
otimizacdo dos processos de controle e o estabelecimento de normas e
procedimentos para o funcionamento da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré;

VI - orientar a politica de recursos humanos, bem como supervisionar a
correta aplicacdo da legislacdao de pessoal pertinente, inclusive propondo a
regulamentacdo de normas, quando necessaria;

VII - supervisionar todas as atividades administrativas ligadas as areas de
material, compras, patrimdnio, documentagdo, atendimento a publico,
organizacdo dos servicos, orcamento, contabilidade, entre outras
determinadas pela Mesa Executiva;

VIII - examinar a convocagado de servidores para a prestagdo de servigos e
tarefas atribuidas em carater excepcional;

IX - supervisionar os procedimentos administrativos relativos as licitacdes e
concursos publicos;

X - coordenar e controlar a elaboragdo e execugdo dos instrumentos
orcamentarios da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

XI - controlar a qualidade das atividades de gestdo e seus resultados,
visando a eficacia na consecugdo dos objetivos planejados;

XII - exercer o controle superior da gestdo financeira e patrimonial;

XIII - transmitir aos dirigentes e servidores da Cémara as ordens e os
comunicados da Mesa Executiva o Presidente;

XIV - controlar a tramitagdao de documentos e processos de interesse da
Mesa Executiva;

XV - administrar a execucdo dos servicos basicos de reprografia, telefonia,
fornecimento de 4&gua, energia elétrica e outros necessarios ao
funcionamento da Camara;
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XVI - controlar e fiscalizar os servigos de limpeza, conservagdo e copa,
executados por servidores da Camara ou por empresas contratadas;

XVII - exercer outras atribuicbes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Secao II
Da Diretoria de Plenario e Processo Legislativo

Art. 11°: S3o atribuicdbes do Diretor de Plenario e Processo
Legislativo:
I ~ assisti, permanentemente, o Diretor Geral, a mesa e os vereadores,
visando o fiel cumprimento da Lei Organica do Municipio de Almirante
Tamandaré e do Regimento Interno da Cémara Municipal de Almirante
Tamandaré;
II - minutar anteprojetos, projetos de leis, resolugdes, regulamentos,
editais, estudos e demais proposigdes, quando solicitado;
III - prestar assessoria aos Vereadores no atendimento das consultas sobre
meétodos e técnicas legislativas;
IV - prestar assessoria aos Vereadores na realizagdao de pesquisas e estudos
técnicos para subsidiar a elaboracdao de projetos, objetivando o
aperfeicoamento das técnicas legislativas;
V - prestar apoio ao funcionamento do Plenéario;
VI - verificar as condigoes fisicas de funcionamento do Plenario, alertando os
responsaveis para que as Sessbes sejam realizadas sem problemas
operacionais;
VII - assessorar os Vereadores membros de Comissao Permanente na
administracdo e no processo de elaboragao legislativa.
VIII - assessorar os Vereadores membros de Comissdo Permanente ou
Temporaria na elaboracao de projetos, pareceres e relatérios;
IX - assessorar os Vereadores membros de Comissdo Permanente na analise
de laudo de avaliagdo de bens municipais objetos de propostas de alienagdo
ou aquisicao, nos termos da legislagdo vigente;
X - orientar e organizar biblioteca de assuntos de interesse das Comissdes
Permanentes da Cadmara Municipal de Almirante Tamandaré;
XI - minutar parecer e prestar assessoramento nas reunioes das Comissoes,
anotando as deliberacbes e fornecendo material de apoio, como Leis,
Doutrina, Jurisprudéncia e outros que se fizerem necesséarios para atender
as solicitagbes dos Vereadores membros de Comissdo Permanente ou
Temporaria.
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XII - assessorar e executar servigos pertinentes as atribuicdes legais e
regimentais do Vereador nas atividades relacionadas as Comissdes
Permanente e Temporarias, tanto interna quanto externamente junto a
comunidade;

XIII - redigir e conferir correspondéncia e outros textos relativos nas
atividades relacionadas as Comissbes Permanentes e Temporarias,
especialmente quanto a ortografia, estética e clareza do texto;

XIV - auxiliar o Vereador durante as reunides das Comissdes, anotando
deliberagoes, fornecendo material de apoio e assessoramento técnico.

XV - acompanhar o andamento dos expedientes da exclusiva competéncia
do Vereador, na qualidade de membro de Comissdao Permanente ou
Temporaria;

XVI - efetivar a convocacao de reunides das Comissdes Permanentes;

XVII - manter registro das proposicoes em tramite no Poder Legislativo;
XVIII - controlar os prazos de encaminhamento das proposicdes aprovadas,
para a promulgacgdo e/ou sangao;

XIX - confrontar as proposicGes aprovadas com as respectivas publicagdes;
XX - prestar apoio no controle das proposigdes apresentadas, realizando os
devidos registros e encaminhamentos;

XXI - prestar auxilio quanto a preparagdao e encaminhamento devido das
proposicdes aprovadas pelo Plenario, bem como oficios e documentos
diversos lidos no expediente da Mesa;

XXII - auxiliar no acompanhamento da tramitagdo das proposigdes no
ambito das comissOes e dos demais 6rgaos envolvidos;

XXIII - exercer outras atribuicbes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Secao III
Da Assessoria Juridica

Art. 12°; S3o atribuicdes do Assessor Juridico da Presidéncia:

I - prestar assessoria e consultoria juridica ao Presidente, em assuntos de
natureza juridica;

II - Assessorar na elaboragdo de pareceres, formulando consultas e
apresentando sugestdes, a fim de contribuir para a resolucdo de questdes
dependentes de deliberagdo do Presidente da Camara;

III - emitir pareceres juridicos sobre anteprojetos, projetos de leis,
resolucbes, regulamentos, editais, estudos e demais proposigdes
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IV - emitir pareceres sobre o teor de contratos e convénios apresentados a
Camara;

V - elaborar pareceres, contratos e demais documentos juridicos;

VI - supervisionar os procedimentos legais relativos as licitagoes;

VII - atender a consultas sobre métodos e técnicas legislativas;

VIII - realizar pesquisas e estudos técnicos para subsidiar a elaboragao de
projetos, objetivando o aperfeicoamento das técnicas legislativas;

IX - atuar em estrita colaboracao com os detentores de cargos de carreira
da area juridica da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

X -~ manter o Presidente da Camara informado sobre os processos judiciais e
administrativos em andamento, providéncias tomadas e despachos
proferidos;

XI - Minutar despachos interlocutdrios em processos cuja decisao caiba ao
Presidente da Cadmara, em assuntos de sua competéncia;

XII - Propor ao Presidente da Cadmara a anulagdo de atos administrativos do
Legislativo Municipal;

XIII - Propor a Mesa Executiva da Camara o ajuizamento de agao direta de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal;

XIV - exercer outras atribuicdes necessdrias ao cumprimento de suas
finalidades.

§ 1° Somente podera ocupar o Assessor Juridico do Presidente, profissional
devidamente inscrito junto a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

Secao IV
Da Assessoria Administrativa

Art. 139: Sao atribuicoes do Assessor Administrativo:

I - supervisionar as atividades de protocolo, prestacao de informagoes sobre
os servicos da Camara, tramitagdo de processos, expedientes e outros de
interesse do publico;

II - orientar, aplicar e fiscalizar o cumprimento da legislagdo concernente
aos servidores da Cédmara, orientando ainda, programas de treinamento e
avaliagdo de desempenho dos servidores;

III - executar todas as atividades de rotinas relacionadas a administracdo
de gestao de pessoas;

IV - supervisionar as atividades de recepgao e informagao ao publico em
geral;
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V - controlar o uso e a manutencdo dos veiculos oficiais e/ou locados da
Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

VI - promover a aquisicdo do material permanente, de consumo e de
expediente, necessarios aos servigcos da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré;

VII - Manter sobre controle técnico o arquivo histérico e corrente da Camara
Municipal de Almirante Tamandaré;

VIII - preparar e executar as atividades relacionadas a preparagdo de dados
de todas as areas da Céamara Municipal de Almirante Tamandaré, para
registro, consulta e subsidio de estudos;

IX - submeter a apreciacdo da Mesa Executiva e a Presidéncia as alteragdes
ou inclusdes de procedimentos que visem a eficiéncia dos servigos da
Cémara Municipal de Aimirante Tamandaré;

X - proceder a supervisdao e controle da aquisicdao, entrega e guarda dos
materiais de consumo e de equipamentos e materiais permanentes;

XI - elaborar a programacao de compra direta de materiais e de servigos de
interesse da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

XII - manter atualizados os registros de movimentagdo de materiais e
exercer o controle de gastos;

XIII - efetuar o controle de estoque, mantendo atualizado o preenchimento
das fichas respectivas, incluindo os calculos para determinagdo dos seus
niveis, cuidando para que seja mantido o nivel minimo de estoque de
material;

XIV - elaborar mensalmente, quadro demonstrativo do material entregue,
indicando os respectivos saldos;

XV - catalogar o material adquirido e proceder ao tombamento dos materiais
permanentes, bem como, atualizar os seus registros;

XVI - emitir alerta para requisicdo de compra quando os saldos dos
materiais em estoque atingirem o ponto de ressuprimento;

XVII - efetuar e supervisionar a realizagdo do inventario de materiais;
XVIII - coordenar o sistema de manutengdo, conservagdo e limpeza dos
bens médveis, imoveis e equipamentos da Camara Municipal de Almirante
Tamandare;

XIX =~ controlar, conferir, classificar e contabilizar as operagoes
orgamentarias, financeiras e patrimoniais da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré;

XX - elaborar mensalmente os balancetes demonstrativos;
XXI - supervisionar a elaboracdo do balango anual da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;
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XXII - supervisionar a elaboragdo da prestacao de contas para apreciagao
da Cémara Municipal de Almirante Tamandaré e remessa ao Tribunal de
Contas do Estado do Parana;

XXIII - verificar a escrituracdo dos livros contabeis;

XXIV - orientar a Mesa Executiva, com vistas a racionalizacao da execugao
das despesas e da correta gestdo dos recursos e bens da Camara Municipal
de Almirante Tamandaré;

XXV - colaborar na preparacdo dos dados necessdrios a elaboragao do
orcamento anual da Camara Municipal de Aimirante Tamandaré;

XXVI - preparar os relatorios gerenciais, contendo elementos para a
programacgao orcamentaria e financeira da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré;

XXVII - proceder a verificagdo final da documentagdo necessaria para a
efetivagao da liquidagdao e pagamento das despesas da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

XXVIII - verificar os processos de despesa relativamente a legalidade dos
procedimentos adotados, comunicando a Diretoria Geral qualquer
ocorréncia;

XXIX - controlar numerarios e saldos bancarios;

XXX - elaborar cronogramas de pagamentos, a ser aprovado pela Diretoria
Geral;

XXXI - controlar a aplicacdo dos recursos financeiros disponiveis;

XXXII - assistir, permanentemente, o Contador da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

XXXIII - organizar e executar todas as atividades de controle e
administracdo da gestdo de pessoas da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré;

XXXIV - elaborar a folha de pagamento mensal da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

XXXV - manter atualizado banco de dados de pessoal, elaborando os
relatorios pertinentes;

XXXVI - preparar os atos de nomeacdo e exoneracdo dos servidores
efetivos, comissionados e tempordrios € os atos de admissdo e desligamento
de prestadores de servicos e estagiarios, conforme a legislagdo em vigor;
XXXVII - diagnosticar e preparar programa de treinamento anual dos
servidores da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

XXXVIII - organizar, na forma que disp0e a legislagdao, o processo de
avaliagao de desempenho dos servidores da Cadmara Municipal de Almirante
Tamandaré;
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XXXIX - Gerenciar o cumprimento do Plano de Carreiras da Cémara
Municipal de Almirante Tamandaré;

XL - manter em arquivo atualizado os documentos funcionais dos servidores
da Camara Municipal de Almirante Tamandaré;

XLI - apresentar consultas sobre assuntos relacionados a aplicagdo da
legislacdo de pessoal, quando necessarias;

XLII - fazer uso de veiculo da frota prépria ou locada da Camara Municipal
de Almirante Tamandaré, no desempenho das atividades do seu cargo, de
acordo com as normas do Codigo Nacional de Transito e as normas de
utilizagdo estabelecidas pela Administracio da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré;

XLIII - zelar pela limpeza e conservagdo do veiculo sob sua
responsabilidade, informando defeitos ou reparos para a manutengao;

XLIV - realizar a troca de pneu, quando necessario, utilizando equipamentos
necessarios; e

XLV - exercer outras atribuicbes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Secao VI
Da Chefia de Gabinete da Presidéncia

Art. 14°: S3o atribuicbes do Chefe de Gabinete da Presidéncia:

I - atender, com o apoio dos Assessores de Gabinete, as pessoas que
contatam a Presidéncia, orientandoas ou marcando audiéncia;

II - coordenar e orientar os Assessores de Gabinete distribuindo-lhes tarefas
e controlando suas execugdes de acordo com as orientacdes expedidas pelo
Presidente;

II1 - gerenciar a preparacao do expediente a ser assinado ou despachado
pelo Presidente;

IV - coordenar os contatos do Presidente com orgaos e autoridades, bem
como preparar sua agenda diaria;

V - supervisionar a organizacao e manutencao do arquivo de documentos e
papéis de interesse do Presidente;

VI - organizar e manter atualizados, com o apoio dos Assessores de
Gabinete, os registros e controles pertinentes a Presidéncia;

VII - controlar a tramitacdo de documentos e processos de interesse do
Presidente;
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VIII - executar o controle relativo aos atos de pessoal dos assessores
vinculados ao Presidente;

IX - gerenciar o controle de frequéncia, assiduidade e pontualidade dos
Assessores e o relatério semanal de atividades que deve ser publicado
semanalmente no sitio eletrébnico da Camara, no link "Transparéncia", por
responsavel designado pela Direcdo Geral;

X - elaborar pronunciamentos, conforme orientagdo do Vereador;

XI - realizar outras funcdes-meio necessarias ao desempenho de suas
atribuicGes, bem como outras tarefas atribuidas pelo Presidente,
relacionadas ao exercicio do mandato parlamentar e aos objetivos
institucionais do Poder Legislativo do Municipio de Almirante Tamandaré.

Segao VII
Da Assessoria de Gabinete da Presidéncia

Art. 15°: S3o0 atribuicbes do Assessor de Gabinete da Presidéncia I:
I - coordenar as atividades do Gabinete do Presidente, sob orientagao e
supervisao do Chefe de Gabinete;
II - responsabilizar por documentos oficiais e controle de Arquivo;
III - promover pesquisas de interesse parlamentar;
IV - redigir projetos, indicagdes, requerimentos com redagdo pariamentar,
discursos e outros pronunciamentos do Presidente;
V - coordenar e promover encontros com liderangas politicas;
VI - representar o Presidente perante aos Secretarios do Poder Executivo
Municipal, com a acompanhamento das reivindicagbes elaboradas pelo
Presidente, no tocante as indicagles realizadas e demais servigos solicitados
pelo Presidente, aprovadas pelo Plenario;
VII - observar e fazer observar no ambito do Gabinete e no exercicio das
funcGes publicas os direitos e deveres inerentes ao cargo ocupado;
VIII - utilizar, operar e administrar diligentemente os servigos, mdveis e
equipamentos do Gabinete Parlamentar e da Camara; e
IX - realizar outras funcdées-meio necessarias ao desempenho de suas
atribuicoes, bem como outras tarefas atribuidas pelo Presidente ou pelo
Chefe de Gabinete, relacionadas ao exercicio do mandato parlamentar e aos
objetivos institucionais do Poder Legislativo do Municipio de Almirante
Tamandaré.

Art. 16°: Sdo atribuicGes do Assessor de Gabinete da Presidéncia II:
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I - prestar auxilio ao desempenho das atribuicdes do Chefe de Gabinete da
Presidéncia e do Assessor de Gabinete da Presidéncia I, na coordenagdo das
atividades do Gabinete e acompanhamento do Vereador;

II - realizar trabalhos de informatica, responder e-mails e correspondéncias
do Gabinete do Vereador;

III - controlar o acesso de pessoas ao Gabinete da Presidéncia;

1V - observar e fazer observar no ambito do Gabinete e no exercicio das
fungoes publicas os direitos e deveres inerentes ao cargo ocupado;

V - realizar outras funcbes-meio necessarias ao desempenho de suas
atribuicdes, bem como outras tarefas atribuidas pelo Vereador, relacionadas
ao exercicio do mandato parlamentar e aos objetivos institucionais do Poder
Legislativo do Municipio de Almirante Tamandare.

Art. 17°: O provimento dos cargos de trata a presente Lei, somente
sera efetivado desde que o indicado para ocupar o cargo apresente as
seguintes declaragoes:

I - Declaragdo quanto a ndo acumulagdo remunerada de cargos publicos; e
II - Declaragdo de inexisténcia de vinculo de parentesco com agentes
politicos e com ocupantes de cargos de diregdo, chefia ou assessoramento
superior na Cdmara Municipal de Almirante Tamandaré.

TiTULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 189°: A carga horaria dos cargos de Assessores de Gabinete da
Presidéncia, de que trata a presente Lei, é de 40 (quarenta) horas semanais.

§ 19 Ato expedido pela Mesa da Camara Municipal de Almirante
Tamandaré, estabelecerd as medidas de controle, entre elas o controle de
frequéncia, o horario de trabalho, especialmente nos dias de sessOes
plendrias e outras medidas necessarias para resguardar os interesses da
Administracdo Publica, que ficardo a cargo da Mesa.

§ 2° O ocupante de cargo em comissdo ou fungdo gratificada
submete- se a regime de integral dedicacdo ao servico, podendo ser
convocado sempre que houver interesse da Administragao.

§ 3° Os detentores de cargos comissionados ndo serdo remunerados
por horas-extras de trabalho.
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Art. 19°: Os ocupantes dos cargos e funcdes gratificadas, de que trata
esta Lei, ndo poderdo, em hipdtese alguma, recusar-se de decidir sobre
assuntos de sua competéncia, sob pena de ser responsabilizado
administrativamente pelas omissoes e recusas no exercicio de suas fungoes.

Art. 20°: Somente serdo admitidos servidores de outros érgdos a
disposicdo do Poder Legislativo do Municipio de Almirante Tamandaré, desde
que sem Onus para a Camara Municipal de Almirante Tamandaré ou
nomeados em cargo de provimento em comissao.

Art. 21°: As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrao a
conta das dotagbes orgamentarias préprias do Poder Legislativo,
suplementadas se necessario.

Art. 229°: Esta Lei entra em vigor na data de sua nublicacao.

APR!

Art. 239; Ficam revogadas: seq

I - a Lei Municipal n® 2.026/2017.7"

II - a Lei Municipal n© 2.058/2018.

III - as disposigbes em contrario, B de
Introducdo as Normas do Direito Brasileiro.

Sala das SessoOes, 15 de Fevereiro de 2022
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Assunto: Readequagio de Cargos

DECLARAMOS, com fundamento na norma contida no art. 16 e 17 da Lei
de Responsabilidade Fiscal, que a presente despesa possui cobertura orgamentaria e
financeira para os anos de 2022 e 2023 e 2024 pois ja estd prevista nas Leis

Orcamentarias.
Ano Ano Ano
Descrigan 2021 2022 2023
Aumento de Vencimento Anual R$ 999.600,00 R$ 999.600,00 R$ 999.600,00
Aumento de 13° Salario R$ 83.300,00 R$ 83.300,00 R$ 83.300,00
Aumento 1/3 de Férias R$ 27.766,39 R$ 27.766,39 R$ 27.766,39

Aumento de Encargos

R$ 233.239,94

R$ 233.239,94

R$ 233.239,94

Total de Aumento dos
Vencimentos + Encargos

RS 1.343.906,33

RS 1.343.906,33

RS 1.343.906,33

Gers(
Chefe de R«

la Silva

Contabilidade
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Natureza da Despesa por Categorias Econémicas (Anexo 2 da Lei n°® 4.320/64)
Selegao: Entidade = 3 - CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE

Cédigo Especificagao Elemento g;us%%g: E(z:;;tr?gr%r.fa
Entidade: 3 - CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE
DESPESAS ORGAMENTARIAS
3.0.00.00.00.00.00.00 DESPESAS CORRENTES 8.285.091,50
3.1.00.00.00.00.00.00 PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 6.926.276,50
3.1.90.00.00.00.00.00 APLICACOES DIRETAS 6.923.526,50
3.1.90.11.00.00.00.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS-PESSOAL CIVIL 5.614.999,50
3.1.90.13.00.00.00.00 CONTRIBUIGOES PATRONAIS 1.299.177,00
3.1.90.16.00.00.00.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS-PESSOAL CiviL 4.400,00
3.1.90.92.00.00.00.00 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 2.200,00
3.1.90.96.00.00.00.00 RESSARCIMENTO DE DESPESAS DE PESSOAL REQUISITADO 2.750,00
3.1.91.00.00.00.00.00 APLICAGCAO DIRETA DECORRENTE DE OPERAGAO ENTRE ORGA 2.750,00
3.1.91.13.00.00.00.00 OBRIGAGOES PATRONAIS 2.750,00
3.3.00.00.00.00.00.00 OUTRAS DESPESAS CORRENTES 1.358.815,00
3.3.90.00.00.00.00.00 APLICACOES DIRETAS 1.358.815,00
3.3.90.14.00.00.00.00 DIARIAS-CIVIL 8.250,00
3.3.90.30.00.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO 451.000,00
3.3.90.31.00.00.00.00 PREMIAGOES CULTURAIS, ARTISTICAS, CIENTIFICAS, DES 2.200,00
3.3.90.33.00.00.00.00 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO 2.200,00
3.3.90.35.00.00.00.00 SERVIGOS DE CONSULTORIA 16.500,00
3.3.90.36.00.00.00.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS-PESSOA FiSICA 209.000,00
3.3.90.39.00.00.00.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 650.815,00
3.3.90.46.00.00.00.00 AUXILIO-ALIMENTAGAO 5.500,00
3.3.90.47.00.00.00.00 OBRIGAGOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS 1.650,00
3.3.90.91.00.00.00.00 SENTENGAS JUDICIAIS 5.100,00
3.3.90.92.00.00.00.00 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 5.500,00
3.3.90.93.00.00.00.00 INDENIZAGOES E RESTITUICOES 1.100,00
4.0.00.00.00.00.00.00 DESPESAS DE CAPITAL 551.908,50
4.4.00.00.00.00.00.00 INVESTIMENTOS 551.908,50
4.4.90.00.00.00.00.00 APLICAGOES DIRETAS 551.908,50
4.4,90.51.00.00.00.00 OBRAS E INSTALAGOES 440.000,00
4.4,90.52.00.00.00.00 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 111.908,50
Total das despesas: 8.837.000,00
Total da entidade: 8.837.000,00
Total geral: 8.837.000,00



CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE

ESTADO DO PARANA

PARECER JURIDICO
Referéncia: Projeto de Lei
Autoria: Mesa Diretora

Ementa: “Dispde sobre a estrutura organizacional e administrativa da Camara Municipal
de Almirante Tamandaré, revoga as Leis 2026/2017 e da outras providéncias”.

| - RELATORIO

Trata-se de Projeto de Lei de autoria da Mesa Diretora,
que Dispbe sobre a estrutura organizacional e administrativa da Camara Municipal de
Almirante Tamandaré, revoga as Leis 2026/2017 e da outras providéncias.

E o sucinto relatério. Passo a analise juridica.

Il - ANALISE JURIDICA
2.1. Da Competéncia, Iniciativa e Espécie Normativa

O projeto versa sobre matéria de competéncia do
exclusiva da Camara em face do interesse interno, conforme dispées art. 14, XI, c/c art.
15, VII, ambos da Lei Orgéanica Municipal.

Em relacdo a iniciativa nao ha qualquer dbice ja que
parte do Mesa Diretora, cuja competéncia € privativa de acordo com o disposto no art.
69, da Lei Organica Municipal:

Art. 34. Compete a Mesa da Camara,
privativamente, em colegiado, no setor Legislativo:

| - propor ao Plenario projetos de
resolugdes que criem, transformem a extingam cargos, empregos ou fungdes da
Camara Municipal, bem como as leis que fixem as respectivas remuneragdes;

Em relacao a espécie legislativa a ser utilizada, em que
pese o Regimento Interno desta casa fixar a Resolugdo como instrumento adequado
para os projetos que disponham sobre o quadro de pessoal da Camara, quando também
versar sobre remuneragcao a espécie a ser utilizada deve ser Lei em sentido estrito,
conforme defendo o Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Além disto a matéria ndo se encontra dentro do rol
taxativo destinado as Leis Complementares, conforme dispde o art. 51, da Lei Organica
Municipal
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CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE

ESTADO DO PARANA

2.2. Do Quérum

Para aprovagcdo do Projeto de Lei em analise sera
necessario o voto favoravel da maioria simples, ou seja, aquela composta pela maioria
de votos, presente o nimero minimo de vereadores para deliberar (art. 185, do RI), em
dois turnos de discussao e votacido, com intervalo minimo de 48 (quarenta e oito)
horas, conforme previsao do art. 187, paragrafo unico, do Regimento Interno.

Ainda, com fundamento no art. Art. 207, V, do
Regimento Interno, devera ser utilizada a votacdo nominal.

E importante ressaltar que o Presidente da Mesa
Diretora somente votara em caso de empate, nos termos do artigo 39, do Regimento
Interno.

2.3. Das Comissoes Permanentes

Verifica-se que a proposi¢ao precisa ser submetida ao
crivo da Comissao Permanentes de Constituicado, Justica e Redacgéo (art. 76, § 3° 1 do
Rl) e da Comissao de Finangas, Orgamento e Fiscalizagao (art. 77, V do RI).

2.4. Da proposicao

O projeto de Lei encaminhado tem como finalidade
efetuar a reestruturacdo administrativa da Casa, criando e extinguindo cargos que
entendem pertinente.

Nao compete a esta assessoria imiscuir-se na
discricionariedade da administragdo quanto a estruturacao realizada, razao pela qual nao
ha o que se manifestar neste ponto.

Entretanto, importante trazer as consideragdes
realizadas pelo Ministério Publico quando a qualificagao minima exigida, eis que os
cargos de simbologia CC-3, a principio, deveriam ser destinados as pessoas com ensino
superior completo, especialmente em decorréncia de suas atribuigcdes, conforme previsto
no art. 14, do Projeto.

Da mesma forma, o gestor deve estar sempre
posicionando seus atos em vista da proporcionalidade e moralidade administrativa,
razao pela qual a criacao ou elevacao salarial deve sempre ser motivada.

2.5. Da questao orcamentaria

Outra questdo relevante refere-se ao principio da
legalidade das despesas publicas, segundo o qual, para a concessido de qualquer
vantagem ou aumento de remuneragdo, € necessaria a existéncia de prévia dotagao
orcamentaria.
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CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE

ESTADO DO PARANA

Sobre o assunto, vejamos o que dispde o art. 167, inc.
e §1° c/c art. 169 da CF/1988:

Art. 167. S&do vedados:

()

Il - a realizagdo de despesas ou a assungdo de
obrigagdes diretas que excedam os créditos orgamentarios ou adicionais;

()

§ 1° - Nenhum investimento cuja execugao
ultrapasse um exercicio financeiro podera ser iniciado sem prévia inclusao no plano
plurianual, ou sem lei que autorize a inclusdo, sob

Art. 169. A despesa com pessoal ativo e inativo
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios ndo podera exceder os
limites estabelecidos em lei complementar.

§1° A concessao de qualquer vantagem ou
aumento de remuneracdo, a criagdo de cargos, empregos e fungdes ou alteragdo de
estrutura de carreiras, bem como a admissao ou contratagdo de pessoal, a qualquer
titulo, pelos 6rgdos e entidades da administragdo direta ou indireta, inclusive fundagdes
instituidas e mantidas pelo poder publico, sé poderdo ser feitas: (Renumerado do
paragrafo unico, pela Emenda Constitucional n°. 19, de

| - se houver prévia dotagdo orgamentaria
suficiente para atender as proje¢des de despesa de pessoal e aos acréscimos dela
decorrentes; (Incluido pela Emenda Constitucional n®. 19, de 1998).

Il - se houver autorizagéo especifica na lei de
diretrizes or¢gamentarias, ressalvadas as empresas publicas e as sociedades de
economia mista. (Incluido pela Emenda Constitucional n°. 19, de 1998).

A Constituicao Federal, no dispositivo acima transcrito,
consagrou o principio do equilibrio das finangas, pelo qual exige-se lei especifica e
previsao orgamentaria para o aumento de despesas com pessoal.

Assim, nem mesmo o Presidente da Republica pode
conceder livremente os indices de aumento para os servidores publicos, pois esta
adstrito ao que dispéem a Lei Orgamentaria, a Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei
de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°. 101/2000), a qual consideramos
extremamente importante, valendo a transcri¢ao integral dos artigos:

Art. 16. A criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da despesa sera
acompanhado de:

| - estimativa do impacto or¢amentario-
financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois subseglentes;
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ESTADO DO PARANA

Il - declaragdo do ordenador da despesa de que
o aumento tem adequagao orgamentaria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias.

§ 1° Para os fins desta Lei Complementar,
considera-se:

| - adequada com a lei orgamentaria anual, a
despesa objeto de dotacio especifica e suficiente, ou que esteja abrangida por crédito
genérico, de forma que somadas todas as despesas da mesma espécie, realizadas e
a realizar, previstas no programa de trabalho, ndo sejam ultrapassados os limites
estabelecidos para o exercicio;

Il - compativel com o plano plurianual e a lei de
diretrizes orcamentarias, a despesa que se conforme com as diretrizes, objetivos,
prioridades e metas previstos nesses instrumentos e nao infrinja qualquer de suas
disposigbes.

§ 2° A estimativa de que trata o inciso | do caput
sera acompanhada das premissas e metodologia de calculo utilizadas.

Art. 21. E nulo de pleno direito o ato que
provoque aumento da despesa com pessoal e ndo atenda:

| - as exigéncias dos arts. 16 e 17 desta Lei
Complementar, e o disposto no inciso Xlll do art. 37 e no § 1o do art. 169 da
Constituigao,

It - o limite legal de comprometimento aplicado
as despesas com pessoal inativo.

Paragrafo unico. Também é nulo de pleno direito
o ato de que resulte aumento da despesa com pessoal expedido nos cento e oitenta
dias anteriores ao final do mandato do titular do respectivo Poder ou 6rgao referido no
art. 20.

Os dispositivos acima visam um cuidado com o impacto
das medidas tendentes ao aumento dos gastos publicos com despesas de pessoal o que
ocorre, com maior rigidez, nos anos eleitorais, onde a Lei n°. 9.504/97 permite aumentos
bastante restritos:

Art. 73. Sao proibidas aos agentes publicos,
servidores ou n&o, as seguintes condutas tendentes a afetar a igualdade de
oportunidades entre candidatos nos pleitos eleitorais:

()

VIIl - fazer, na circunscrigdo do pleito, revisdo
geral da remuneracéo dos servidores publicos que exceda a recomposigao da perda
de seu poder aquisitivo ao longo do ano da eleigdo, a partir do inicio do prazo
estabelecido no art. 7° desta Lei e até a posse dos eleitos.
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ESTADO DO PARANA

Além disso, a Lei n° 10.331/2001 regulamentou,
especificamente, oinc. X do art. 37 da Constituicao Federal, transcrito no tépico anterior,
que trata especificamente sobre o reajuste anual dos servidores publicos, o que também
vem previsto no art. 7°, §2° do Projeto:

Art. 2° A revisdo geral anual de que trata o art.
1° observara as seguintes condigdes:

| - autorizagao na lei de diretrizes orgamentarias;
Ii - definicao do indice em lei especifica;

Il - previsdo do montante da respectiva despesa
e correspondentes fontes de custeio na lei orcamentaria anual;

IV - comprovagao da disponibilidade financeira
que configure capacidade de pagamento pelo governo, preservados 0s Compromissos
relativos a investimentos e despesas continuadas nas areas prioritarias de interesse
econdmico e social;

V - compatibilidade com a evolugdo nominal e
real das remunerag¢des no mercado de trabalho; e

VI - atendimento aos limites para despesa com
pessoal de que tratam o art. 169 da Constituicdo e a Lei Complementar no 101, de 4
de maio de 2000.

Quanto a previsdo de “recomposigdo automatica”,
prevista no 7° §2° importa frisar que a sua concessdo depende da edicdo de lei
especifica pela Camara, ndo podendo ser paga qualquer recomposicdo com base em
instrumento normativo de outro Poder.

Assim o projeto deve estar acompanhando dos
instrumentos or¢amentarios exigidos normas de Responsabilidade Fiscal.

Ill - CONCLUSAO

Diante de todo exposto, era o que competia a esta
Assessoria se manifestar, lembrando que compete a Comissao, dentro de suar margem
de discricionariedade manifestar-se sobre a legalidade.

No que tange ao mérito, a Procuradoria Juridica nao ira
se pronunciar, pois cabera tdo somente aos vereadores no uso da fungao legislativa,
verificar a viabilidade ou ndo da aprovagao desta proposicao, respeitando-se para tanto,
as formalidades legais e regimentais.

Almirante le 2022.

Advogado
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Aos vinte e um dias do més de Fevereiro de dois mil e vinte e dois, as 14:00 horas,

reuniram-se os vereadores componentes da Comissio de Legislacdo, Justica e Redacé

respectiva Sala, para analisar os Projetos:

Projeto de Lei 006/2022 de autoria do Poder Legislativo Municipal assinado pelo

Excelentissimo Senhor Claudinho Zoinho, com a seguinte sumula:

“DISPOE  SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE
TAMANDARE; REVOGA AS L..S 2026/2017, 2058/2018 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

Apos analise do projeto acima citados, esta Comissao opinou pela legalidade e, no

merito, favoravelmente as suas aprovagdes, encaminhando-os para os tramites

normais.

raes Polaco

) Vice-Presidente

Ferrugem

Membro
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Aos vinte e um dias do més de Fevereiro de dois mil e vinte e dois, as 14:00 horas,
reuniram-se os vereadores componentes da Comissao de Legislagdo, Justica e Redagéo, na

respectiva Sala, para analisar os Projetos:

e Projeto de Lei 006/2022 de autoria do Poder Legislativo Municipal assinado pelo

Excelentissimo Senhor Claudinho Zoinho, com a seguinte sumula:

“DISPOE  SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL _
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALMIRANTE
TAMANDARE; REVOGA AS LEIS 2026/2017, 2058/2018 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

Apoés analise do projeto acima citados, esta Comissdo opinou pela legalidade e, no
mérito, favoravelmente as suas aprovagdes, encaminhando-os para os trédmites

normais.

s Polaco

Vice-Presidente

Ferrugem

Membro
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[ |

Parecer da Comissao de Finangas e Orgamento

Analisando o Projeto de Lei 006/2022, que Dispde sobre a estrutura organizacional e
administrativa da Camara Municipal de Almirante Tamandaré; revogando as Leis 2026/2017,
2058/2018 e dando outras Providéncias; esta Comissdo fez a analise de praxe, opinando pela
legalidade do mesmo votando pelo prosseguimento do presente Projeto.

Esse é o Parecer.

Sala das Sessodes, 22 de fevereiro de 2022.

C 1
Presiagente aa Comissao

wIiempro

Manoel Franco
Membro






